
 
 
Circolare n. 215 del 29.05.2019  

➢ Al personale docente 

➢ Al DSGA 

➢ P.c. al personale ATA  

➢ Agli atti  

➢ All’albo 
 

 

OGGETTO: Impegni di fine anno - Rettifica ed integrazione. 
 
 
Con riferimento alla Circolare n. 210 del 28.05.2019, in merito agli adempimenti di fine anno dei 
docenti con incarico di Tutor A.S.L. (PCTO), si rettifica ed integra quanto segue: 
 

• Il termine per la consegna di tutta la documentazione inerente i PCTO dovrà essere 
effettuato per le classi V almeno quattro giorni prima della data prevista per lo scrutinio, per 
le classi III e IV entro il 30/06/2019.  
 

• Sarà a cura e responsabilità del docente tutor la compilazione e la consegna della 
documentazione presso l’Ufficio della Didattica dal sig. Pasquale Berardi. 
 

• La documentazione, raccolta in una cartella, dovrà essere costituita da: 
1. Prospetto delle ore effettivamente svolte per ciascun alunno come da registro delle 

presenze (modello disponibile sul sito argo scuolanext – condivisione documenti – 

area docenti – documenti dirigenti - pcto). 

2. Progetto 

3. Patto formativo 

4. Attestati corso sulla sicurezza (solo per le classi terze) 

5. Autorizzazioni attività svolte 

6. Certificazioni delle competenze - da redigere per ciascun alunno in collaborazione 

con il tutor esterno (modello disponibile sul sito argo scuolanext – condivisione 

documenti – area docenti – documenti dirigenti - pcto). 

• La Relazione finale del docente Tutor dovrà, invece, essere consegnata presso la Segreteria- 
Ufficio Personale - Signora Napolitano Anna entro il 14.06.2019 

 
   

La Dirigente Scolastica  
Dott.ssa Lucia FORINO  

Firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs 
n. 82/05 e ss.mm.ii. e norme correlate 
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