
 
 

 

➢ Agli studenti e alle studentesse 
➢ Alle famiglie degli studenti e delle studentesse 

➢ A Tutto il personale della scuola 
➢ Al DSGA 

➢ Ai  docenti collaboratori della D.S. Prof.ssa Gigliola Grano e Prof. Pisano 
Domenico 
➢ Agli atti 

➢ All’albo/sito 

 

 
Circolare n.  30 ‐a.s.2020‐2021 

 

OGGETTO: ORARIO APERTURA UFFICI AL PUBBLICO e Orario ricevimento della Dirigente Scolastica 
 

La Dirigente Scolastica 
COMUNICA 

 

Dal 24 settembre 2020 gli uffici osserveranno il seguente orario di apertura al pubblico: (utenti esterni ed 
interni alla scuola) 

 

MATTINA 
 

‐ Dal LUNEDÌ al SABATO dalle 10.00 alle 12.00 - ricevimento con modalità telematica 

 

MARTEDÌ  e  VENERDÌ  dalle  10:00  alle  12:00-  ricevimento  in  presenza  solo 

Personale della 

scuola (docenti- ATA) previo 

appuntamento 

 

LUNEDÌ e MERCOLEDÌ dalle 10:00 alle 12:00 – ricevimento in presenza utenti esterni 

(studenti, famiglie, enti etc.) previo 

appuntamento 

POMERIGGIO 
 

‐ Dal LUNEDÌ al GIOVEDI’ dalle 15.30 alle 17.30 - ricevimento con modalità telematica 
ricevimento in presenza personale 

interno ed utenti esterni previo 

appuntamento. 



TABELLA RIASSUNTIVA 

 

GIORNO DELLA 

SETTIMANA 

ORARIO MODALITA’ DI 

RICEVIMENTO 

CHI VIENE 

RICEVUTO 
 10:00-12:00 Telematica Tutti 

LUNEDI’ 
 

In presenza Utenti esterni 

 
15:30-17:30 In presenza tutti 

 10:00-12:00 Telematica Tutti 

MARTEDI’ 
 

In presenza Personale della scuola 

 
15:30-17:30 In presenza tutti 

 10:00-12:00 Telematica Tutti 

MERCOLEDI’ 
 

In presenza Utenti esterni 

 
15:30-17:30 In presenza tutti 

 10:00-12:00 Telematica Tutti 

GIOVEDI’ 
 

In presenza nessuno 

 
15:30-17:30 In presenza tutti 

 

VENERDI’ 

10:00-12:00 Telematica 

In presenza 

Tutti 

 

Utenti interni ed esterni 

 

SABATO 

10:00-12:00 Telematica Tutti 

 

 
N.B. I casi dichiarati urgenti vanno motivati dal richiedente e valutati come tali dal personale di 

segreteria 

 
 

ORARIO DI RICEVIMENTO DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

La Dirigente Scolastica riceve previo appuntamento: 

 

• LUNEDI’ – MERCOLEDI’- GIOVEDI’ dalle ORE 10,00 alle ORE 12.00 

• MARTEDI’- VENERDI’ dalle ORE 10.00 alle ORE 12.30 

• Per motivi urgenti in qualsiasi altro giorno ed orario sempre previo appuntamento 

 

Gli appuntamenti verranno fissati rivolgendosi all’assistente amministrativa SORRENTINO ELVIRA 



Le SS.LL. tutte- tenuto conto dell’emergenza sanitaria in atto- privilegeranno il ricevimento telematico per 

quanto possibile, le stesse sono caldamente invitate a non assumere atteggiamenti impropri nei confronti del 

personale Collaboratore Scolastico e Assistente Amministrativo insistendo nel voler accedere anche fuori dagli 

orari indicati 
 

 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Lucia Forino 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D. Lgs n. 82/05 e ss.mm.ii. e norme 


