
 
 

 Al personale ATA 
  Al DSGA 

 P.c. Alla RSU d’Istituto 
 P.c. Al RLS d’Istituto  

 Agli atti 
 All’albo  

 
 

Circolare n. 78   a.s. 2020-2021 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTA la nota M.I. - Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e di formazione prot. n. 1990 del 
05/11/2020 avente ad oggetto “DPCM 3 novembre 2020”; 
VISTA la proposta di piano delle attività formulata dal DSGA;  
CONSIDERATA che la pubblica amministrazione scuola è tenuta ad assicurare il proprio servizio anche in termini 
di supporto alla DDI e agli adempimenti connessi alla consegna del materiale tecnologico; 
 

DISPONE 
 

questa istituzione scolastica organizzerà il proprio ufficio assicurando lo svolgimento del lavoro agile 
del personale preposto agli uffici di segreteria (AA.AA.-e DSGA) e del personale A.T. fino al 6 dicembre 
2020 e comunque fino a diversa comunicazione e 

contestualmente sarà assicurata la differenziazione dell’orario di ingresso e di uscita del 
personale che presta servizio in presenza fino al 6 dicembre 2020 e comunque fino a diversa 
comunicazione, secondo i seguenti prospetti: 
 

 
 
TURNAZIONI IN PRESENZA SU BASE QUINDICINALE DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: 
  
1^ SETTIMANA DAL  16-11-2020   AL   21.11.2020 

UFFICI LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 

  DSGA  DSGA  DSGA 
CONTABILITA’ SORRENTINO COZZUTO SORRENTINO COZZUTO SORRENTINO COZZUTO 

DIDATTICA BERARDI SINISCALCHI BERARDI SINISCALCHI BERARDI SINISCALCHI 

PERSONALE SCAFURO LANZILLOTTA SCAFURO LANZILLOTTA SCAFURO LANZILLOTTA 

AFFARI GEN.  PARZIALE  PARZIALE  PARZIALE  

       

POMERIGGIO SORRENTINO SINISCALCHI SCAFURO BERARDI   

 DSGA COZZUTO PARZIALE LANZILLOTTA   

 

 

 

 





2^SETTIMANA DAL  23-11-2020 AL 28.11.2020 

UFFICI LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO 

 DSGA  DSGA  DSGA  

CONTABILITA’ COZZUTO SORRENTINO COZZUTO SORRENTINO COZZUTO SORRENTINO 

DIDATTICA BERARDI SINISCALCHI BERARDI SINISCALCHI BERARDI BERARDI 

PERSONALE LANZILLOTTA SCAFURO LANZILLOTTA SCAFURO LANZILLOTTA SCAFURO 

AFFARI GEN.  PARZIALE  PARZIALE   PARZIALE 

       

POMERIGGIO COZZUTO SORRENTINO PARZIALE BERARDI   

 DSGA SINISCALCHI LANZILLOTTA SCAFURO   

 
 
TURNAZIONI IN PRESENZA SU BASE QUINDICINALE DEGLI ASSISTENTI TECNICI – PRESSO PROPRIA SEDE DI 
SERVIZIO 
 
1^ SETTIMANA DAL  16-11-2020   AL 21.11.2020 

ORE DI 
SERVIZIO   

A.T. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI  SABATO 

8-14 DE RITA X  X  X  

8-14 PUGLIESE X X X X X X 

8-14 SPADAVECCHIA  X  X  X 

8-14 CAVALCANTE X  X  X  

8-14 SCOTTI  X  X  X 

 

2^SETTIMANA DAL  23-11-2020 AL 28.11.2020 

ORE DI 
SERVIZIO   

A.T. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI  SABATO 

8-14 DE RITA  X  X  X 

8-14 PUGLIESE X X X X X X 

8-14 SPADAVECCHIA X  X  X  

8-14 CAVALCANTE  X  X  X 

8-14 SCOTTI X  X  X  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ORARIO DI SERVIZIO SU BASE QUINDICINALE DEI COLLABORATORI SCOLASTICI - SEDE CENTRALE 
1^ SETTIMANA DAL  16-11-2020   AL 21.11.2020 

ORE DI SERVIZIO   COLL. SCOLASTICO COLL. SCOLASTICO 

7,30-13,30 CIRILLO MATARAZZO 

7,40-13,40 CUCCINIELLO D’AMATO 

7,50-13,50 FERRARA LANDOLFI 

8,10-14,10 CAVALLARO LEONE 

8,20-14,20 MAROTTA NAZZARO 

8,30-14,30 VILLANOVA  ZUCARO 

 
2^ SETTIMANA DAL  23-11-2020   AL 28.11.2020 
ORARIO DI SERVIZIO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI - SEDE CENTRALE 

ORE DI SERVIZIO   COLL. SCOLASTICO COLL. SCOLASTICO 

7,30-13,30 VILLANOVA  ZUCARO 

7,40-13,40 MAROTTA NAZZARO 

7,50-13,50 CAVALLARO LEONE 

8,10-14,10 FERRARA LANDOLFI 

8,20-14,20 CUCCINIELLO D’AMATO 

8,30-14,30 CIRILLO MATARAZZO 

ORARIO DI SERVIZIO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI -  SEDE SUCCURSALE 

ORE DI SERVIZIO   COLL. SCOLASTICO COLL. SCOLASTICO 

7,50-13,50 ANZUONI COCOZZA 

8,00-14,00 MAZZA SARRO 

8,10-14,10 PENSA SCHETTINO 

 

Turnazione pomeridiana dal 16/11/2020 al 03/12/2020 
COLLABORATORI SCOLASTICI 

 GIORNO   ORARIO  COLL. SCOLASTICI 

16/11/2020 12.00/18.00 MATARAZZO/D’AMATO 

17/11/2020 12.00/18.00 VILLANOVA/LANDOLFI 

18/11/2020 12.00/18.00 CIRILLO/FERRARA 

19/11/2020 12.00/18.00 CUCCINIELLO/MATARAZZO 

23/11/2020 12.00/18.00 D’AMATO/CIRILLO 

24/11/2020 12.00/18.00 FERRARA/CUCCINIELLO 

25/11/2020 12.00/18.00 LANDOLFI / VILLANOVA 

26/11/2020 12.00/18.00 MAROTTA/D’AMATO 

27/11/2020 12.00/18.00 MATARAZZO/LANDOLFI 

30/11/2020 12.00/18.00 VILLANOVA/FERRARA 

01/12/2020 12.00/18.00 CIRILLO/MATARAZZO 

02/12/2020 12.00/18.00 CUCCINIELLO/CIRILLO 

03/12/2020 12.00/18.00 D’AMATO/CUCCINIELLO 

  
           

                                                                                                            La Dirigente Scolastica 

                             Dott.ssa Lucia FORINO                                                                                                                                                 
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